
• คู่มือการขอแก้ไขรายการอื่น ๆ ที่ไม่ต้องจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง
• การขออนุญาตเก็บรักษาบัญชีและเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการลงบัญชีไว้ 

ณ สถานที่อื่น
• คู่มือการขออนุญาตและจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมการค้า/หอการค้า
• คู่มือการจดทะเบียนแก้ไขกรรมการและ/หรือ อ านาจกรรมการของบริษัทจ ากัด
• คู่มือการจดทะเบียนแก้ไขข้อบังคับบริษัทจ ากัด

ส านักงานพาณิชย์จังหวัดเชียงใหม่

https://chiangmai.moc.go.th/th/content/category/detail/id/98/iid/11733
https://chiangmai.moc.go.th/th/content/category/detail/id/98/iid/11732
https://chiangmai.moc.go.th/th/content/category/detail/id/98/iid/11731
https://chiangmai.moc.go.th/th/content/category/detail/id/98/iid/11730
https://chiangmai.moc.go.th/th/content/category/detail/id/98/iid/11729
https://chiangmai.moc.go.th/th/content/category/index/id/98
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คูม่อืส าหรบัประชาชน : การขอแกไ้ขรายการอืน่ ๆ ทีไ่มต่อ้งจดทะเบยีนเปลีย่นแปลง 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : : ส านักงานพาณชิยจั์งหวดัเชยีงใหม ่กระทรวงพาณิชย ์

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 

 การขอแกไ้ขรายการอืน่ ๆ ทีไ่ม่ตอ้งจดทะเบยีนเปลีย่นแปลงรายการ ไดแ้ก่ 

  

  กรณีขอแกไ้ขทีต่ัง้ส านักงานโดยสว่นราชการ 

  กรณีขอเปลีย่นชือ่/สกลุ กรรมการ 

  กรณีขอเปลีย่นค าน าหนา้นาม 

  กรณีขอเปลีย่นลายมอืชือ่ 

  กรณีขอแกไ้ขชือ่ทีพ่มิพผ์ดิของผูเ้ป็นหุน้สว่น กรรมการ หรอืผูช้ าระบัญช ี

  

  

 ผูป้ระสงคย์ืน่ขอแกไ้ขรายการทางทะเบยีนดงักลา่ว ตอ้งปฏบิัตติามระเบยีบส านักงานทะเบยีนหุน้สว่นบรษัิทกลาง วา่

ดว้ยการจดทะเบยีนหา้งหุน้สว่นและบรษัิท พ.ศ. 2554 หมวด 4 การสง่เอกสารทีไ่มต่อ้งยืน่ค าขอจดทะเบยีน สว่นที ่2 เรือ่ง การ

สง่หนังสอืแจง้ขอแกไ้ขเปลีย่นแปลงขอ้มลูทางทะเบยีน โดยมายืน่ค าขอแกไ้ขรายการทางทะเบยีน พรอ้มทัง้แนบเอกสารตามที่

ก าหนดในแตล่ะกรณี 

 การลงลายมอืชือ่ 

  

  กรณี1.1 เอกสารประกอบยืน่ค าขอทกุฉบับตอ้งลงลายมอืชือ่และรับรองส าเนาถกูตอ้ง โดยกรรมการผูม้อี านาจ

หรอืหุน้สว่นผูจ้ัดการ พรอ้มประทบัตรา (ถา้ม)ี 

  กรณี1.2 - 1.5เอกสารประกอบยืน่ค าขอทกุฉบับตอ้งลงลายมอืชือ่และรับรองส าเนาถูกตอ้ง โดยกรรมการหรอืผู ้

เป็นหุน้สว่นทีข่อเปลีย่นแปลงรายการ 

  

  

 

 

หมายเหต ุขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุห ้

ไมส่ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผู ้

ยืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบันทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่

ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความ

พร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐ 

 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแหง่ใหญอ่ยูใ่นเขตจังหวดันัน้))  
กลุม่บรกิารทะเบยีนธรุกจิและอ านวยความสะดวกทางการคา้ 
ส านักงานพาณชิยจั์งหวดัเชยีงใหม ่ชัน้ 2 อาคารอ านวยการ ศาลา
กลางจังหวดัเชยีงใหม ่ถ.โชตนา อ.เมอืงเชยีงใหม ่50300 /
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (ไมม่พัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2547 4389  กรณีทีต่ัง้ส านักงานแหง่
ใหญอ่ยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร))  
สว่นบรหิารจัดการขอ้มูลธรุกจิ (ชัน้ 3) กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 
ถนนนนทบรุ ีอ าเภอเมอืงนนทบรุ ีจังหวดันนทบรุ ี11000/ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
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 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2446 8160-1, 67 , 69 โทรสาร :  0 
2446 8191))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 1 (ป่ินเกลา้) อาคารธนาลงกรณ์
ทาวเวอรช์ัน้ 14 ถนนบรมราชชนน ีแขวงบางบ าหรุ 
เขตบางพลัด กทม. 10700 

 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2618 3340-41 , 45 โทรสาร :  0 
2618 3343-4))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 2 (พหลโยธนิ) อาคารเลขที ่
78/13 ถนนพระราม 6 (สีแ่ยกประดพัิทธ)์ เขตพญาไท 

กรุงเทพฯ 10400 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2276 7253,55,56,59,66 โทรสาร :  
0 2276 7263))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 3 (รัชดาภเิษก) อาคารปรชีา
คอมเพล็ก(ซ ี2) ชัน้ 3 ถนนรัชดาภเิษก เขตหว้ยขวาง 
กรุงเทพฯ 10310 (เยือ้งสน.สทุธสิาร) 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2234 2951-3 โทรสาร :  0 2266 

5852-3))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 4 (สรุวงศ)์ อาคารวรวทิยช์ัน้ G 

เลขที ่222 ถนนสรุวงศ ์แขวงสีพ่ระยา เขตบางรัก 
กรุงเทพฯ 10500 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2348 3803-5 โทรสาร :  0 2348 

3806))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 5 (บางนา) อาคารแอมเพลิทาว
เวอรช์ัน้ 4 ถนนบางนา-ตราดแขวงบางนา 
เขตบางนา กรุงเทพฯ 10260 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2143 7921-2 โทรสาร :  0 2143 
7924))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 6 (ศนูยร์าชการเฉลมิพระเกยีรต ิ
80 พรรษา) อาคารรัฐประศาสนภักด ี(ชัน้ 1) 

ถนนแจง้วัฒนะ แขวงทุง่สองหอ้ง เขตหลกัสี ่กรุงเทพฯ 10210/

ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 10 นาท ี
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

3 นาท ี ส านักงานพาณชิย์

จังหวดัเชยีงใหม่ 
 

2) การพจิารณา 

เจา้หนา้ทีบ่นัทกึรับ/จัดเก็บภาพเอกสารเขา้ระบบ 

7 นาท ี ส านักงานพาณชิย์

จังหวดัเชยีงใหม่ 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

เจา้หนา้ทีแ่จง้ผลตอ่ผูรั้บบรกิาร วา่ไดท้ าการแกไ้ขรายการเสร็จ

สิน้แลว้ 
(หมายเหต:ุ -)  

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัแกไ้ข 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(เฉพาะกรณีที ่1.1) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองการเปลีย่นเลขหมายประจ าบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เฉพาะกรณีที ่1.1) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

ใบส าคญัการเปลีย่นค าน าหนา้นาม ชือ่ตวั/ชือ่สกุล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(เฉพาะกรณีที ่1.2) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เฉพาะกรณีที ่1.2 , 1.3 , 1.4 และ 1.5) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(เฉพาะกรณีที ่1.2 (แทนการใชเ้อกสารรายการที ่4)) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ใบส าคญัการเปลีย่นค าน าหนา้นาม 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เฉพาะกรณีที ่1.3) 

กรมการปกครอง 

7) 

 

หนงัสอืมอบอ านาจตดิอากรแสตมป์ 10 บาท 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(เฉพาะกรณีที ่1.4 (ในกรณีกรรมการ/ผูเ้ป็นหุน้สว่น มไิดม้า

ด าเนนิการดว้ยตนเอง)) 

กรมการปกครอง 

8) 

 

บตัรประชาชนผูร้บัมอบอ านาจ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(เฉพาะกรณีที ่1.4 (ในกรณีกรรมการ/ผูเ้ป็นหุน้สว่น มไิดม้า

ด าเนนิการดว้ยตนเอง)) 

กรมการปกครอง 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) โทรศพัท ์: Call Center 1570 
(หมายเหต:ุ -)  



ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

2) เว็บไซต ์: www.dbd.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบฟอรม์ขอเปลีย่น/แกไ้ขทีต่ัง้ ส านักงานใหญ่/ส านักงานสาขา 

(หมายเหต:ุ -)  
2) แบบฟอรม์ขอเปลีย่น/แกไ้ข ชือ่ตวั ชือ่สกลุ 

(หมายเหต:ุ -)  
3) แบบฟอรม์ขอเปลีย่น/แกไ้ข ค าน าหนา้นาม 

(หมายเหต:ุ -)  
4) แบบฟอรม์ขอเปลีย่นแปลงลายมอืชือ่ 

(หมายเหต:ุ -)  
5) แบบฟอรม์ขอแกไ้ขชือ่ตัว/ชือ่สกลุทีพ่มิพผ์ดิ 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 21/07/2558 

http://www.info.go.th/


คูม่อืส าหรบัประชาชน : การขออนญุาตเก็บรกัษาบญัชแีละเอกสารทีต่อ้งใชป้ระกอบการลงบญัชี

ไว ้ณ สถานทีอ่ ืน่ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ส านักงานพาณชิยจั์งหวดัเชยีงใหม่ กระทรวงพาณชิย ์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1)ผูม้หีนา้ทีจั่ดท าบญัชตีอ้งเก็บรักษาบญัชอีและเอกสารทีต่อ้งใชป้ระกอบการลงบญัชไีวเ้ป็นเวลาไมน่อ้ยกวา่ 5 ปี นับแตว่นัปิด

บญัช ีและตอ้งเก็บรักษาไว ้ณสถานประกอบธรุกจิ 

 

2)ผูม้หีนา้ทีจั่ดท าบญัชทีีป่ระสงคจ์ะขออนุญาตเก็บรักษาบัญชแีละเอกสารทีต่อ้งใชป้ระกอบการลงบญัชไีว ้ณ สถานทีอ่ืน่ทีม่ใิชท่ี่

ท าการตอ้งปฏบิัตติามประกาศกรมทะเบยีนการคา้ เรือ่ง หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารในการขออนุญาตและการอนุญาตใหเ้ก็บรักษา

บญัช ีและเอกสารทีต่อ้งใชป้ระกอบการลงบัญชไีว ้ณ สถานทีอ่ืน่ และการแจง้บญัชหีรอืเอกสารทีต่อ้งใชป้ระกอบการลงบญัชสีญู

หายหรอืเสยีหายพ.ศ. 2543 ลงวนัที ่18 ตลุาคม 2543 พรอ้มดว้ยหลักฐานเอกสารตอ่สารวัตรบญัชปีระจ าส านักงานบญัชปีระจ า

ทอ้งที ่ณ ส านักงานบญัชปีระจ าทอ้งทีท่ีม่เีขตอ านาจในจังหวัดทีส่ถานทีด่งักลา่วขา้งตน้ตัง้อยู ่หรอืแจง้ตอ่สารวัตรใหญบ่ญัช ี

ส านักงานกลางบญัช ีณ กองตรวจสอบบญัชธีรุกจิ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ ภายในสบิหา้วนันับแตว่นัทีม่กีารเปลีย่นแปลง 

 

หมายเหต ุ: ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุห ้

ไมส่ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผู ้

ยืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบันทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่

ค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความ

บกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (เฉพาะกรณีทีต่ัง้ส านักงานแหง่ใหญ่อยูใ่นเขต
จังหวดันัน้ ยืน่ไดท้ีส่ านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้จังหวดัซึ่ง่เป็น
สถานทีต่ัง้ของธรุกจิ))  
ส านักงานพาณชิยจั์งหวดัเชยีงใหม ่ชัน้ 2 อาคารอ านวยการ ศาลา
กลางจังหวดัเชยีงใหม ่ถ.โชตนา อ.เมอืงเชยีงใหม ่50300 /
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (ไมม่พัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (กรณีส านักงานใหญต่ัง้อยูใ่นกรุงเทพมหานครหรอื
ตัง้อยูใ่นตา่งจังหวัดสามารถยืน่ได)้)  
กองตรวจสอบบัญชธีรุกจิ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ ชัน้13 ถนน
นนทบรุ ี จังหวดันนทบรุ ีโทร. 02 547 4418 โทรสาร 02 547 
4416 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 20 นาท ี
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การพจิารณา 

เจา้หนา้ทีต่รวจค าขออนุญาตและเอกสาร/ พจิารณาอนุญาตและ
ลงนามในค าขอ/ สง่มอบคูฉ่บบัค าขออนุญาต 

(หมายเหต:ุ -)  

20 นาท ี ส านักงานพาณชิย์

จังหวดัเชยีงใหม่ 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) แบบค าขออนุญาตเก็บรกัษาบญัชแีละเอกสารประกอบการลงบญัชี กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 
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ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

 ไว ้ณ สถานทีอ่ ืน่ (ส.บช.1) 

ฉบบัจรงิ 2 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

2) 

 

ส าเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนเป็นนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

3) 

 

ส าเนาเอกสารส าคญัแสดงสทิธกิารใชส้ถานที ่

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

- 

4) 

 

แผนทีโ่ดยสงัเขปและภาพถา่ยของสถานทีท่ ีข่ออนุญาต 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีเป็นส าเนาตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

5) 

 

หนงัสอืมอบอ านาจ/เอกสารเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ กลุม่บรกิารทะเบยีนธรุกจิและอ านวยความสะดวกทางการคา้ 
ส านักงานพาณชิยจั์งหวดัเชยีงใหม ่ชัน้ 2 อาคารอ านวยการ ศาลากลางจังหวดัเชยีงใหม ่ถ.โชตนา อ.เมอืง

เชยีงใหม ่50300 โทร. 053 112 736 
 (หมายเหต:ุ -)  

2) โทรศพัท ์: Call Center 1570 

(หมายเหต:ุ -)  
3) เว็บไซต ์: www.dbd.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 



ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค าขออนุญาตเก็บรักษาบัญชแีละเอกสารประกอบการลงบญัชไีว ้ณ สถานทีอ่ืน่ (ส.บช.1) 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ตวัอยา่งการกรอกแบบ ส.บช.1 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 21/07/2558 

http://www.info.go.th/


คูม่อืส าหรบัประชาชน : การขออนญุาตและจดทะเบยีนจดัต ัง้สมาคมการคา้/หอการคา้ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ส านักงานพาณชิยจั์งหวดัเชยีงใหม่ กระทรวงพาณชิย ์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. การขออนุญาตจัดตัง้สมาคมการคา้ มขีัน้ตอนการด าเนนิการดงันี ้

 

  1.1 ผูเ้ริม่กอ่การจัดตัง้อย่างนอ้ย 3 คน ซึง่เป็นบคุคลธรรมดาและเป็นผูป้ระกอบวสิาหกจิประเภทเดยีวกนั หรอื วสิาหกจิที่

เกีย่วขอ้งกนั ร่วมกนัจัดตัง้สมาคมการคา้ โดยมวีตัถปุระสงคห์ลกัเพือ่การสง่เสรมิการประกอบวสิาหกจิประเภทเดยีวกนั 

  1.2ผูเ้ริม่กอ่การจัดตัง้ยืน่ค าขออนุญาตและเอกสารประกอบจ านวน 1 ชดุ โดยผูเ้ริม่กอ่การทกุคนตอ้งลงลายมอืชือ่ตอ่หนา้นาย

ทะเบยีนหรอืพนักงานเจา้หนา้ที ่ณ สถานทีย่ืน่ค าขอ 

 

2.การขออนุญาตจัดตัง้หอการคา้ มขีัน้ตอนการด าเนนิการ ดงันี้ 

 

  2.1ผูเ้ริม่กอ่การจัดตัง้อย่างนอ้ย 5 คน ซึง่เป็นบคุคลธรรมดาและเป็นผูป้ระกอบวสิาหกจิร่วมกนัจัดตัง้หอการคา้ 

 

  2.2ผูเ้ริม่กอ่การจัดตัง้ยืน่ค าขออนุญาตและเอกสารประกอบจ านวน1 ชดุ โดยผูเ้ริม่กอ่การทกุคนตอ้งลงลายมอืชือ่ตอ่หนา้นาย

ทะเบยีนหรอืพนักงานเจา้หนา้ที ่

 

3. การกรอกขอ้ความในแบบพมิพค์ าขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบค าขอทีใ่ชใ้นการจดทะเบยีนใหพ้มิพ ์ดว้ยเครือ่งพมิพด์ดี 

หรอื เครือ่งคอมพวิเตอร ์โดยผูข้อจดทะเบยีนจะตอ้งลงลายมอืชือ่ทกุหนา้ 

 

หมายเหต ุ: ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุห ้

ไมส่ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผู ้

ยืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบันทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่

ค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความ

บกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

  

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (กรณีทีต่ัง้ส านักงานสมาคมการคา้ / หอการคา้ 
ตัง้อยูใ่นจังหวดัอืน่นอกจากกรุงเทพมหานคร ใหย้ืน่ค าขอ ณ 
ส านักงานพาณชิยจั์งหวดัทีส่ านักงานตัง้อยู่))  
กลุม่บรกิารทะเบยีนธรุกจิและอ านวยความสะดวกทางการคา้ 
ส านักงานพาณชิยจั์งหวดัเชยีงใหม ่ชัน้ 2 อาคารอ านวยการ ศาลา
กลางจังหวดัเชยีงใหม ่ถ.โชตนา อ.เมอืงเชยีงใหม ่50300 /
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (ไมม่พัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 02-547-5972 โทรสาร : 02-547-5153 

/ กรณีทีต่ัง้ส านักงานสมาคมการคา้ / หอการคา้ ตัง้อยูใ่นเขต
กรุงเทพมหานคร ))  
สว่นจดทะเบยีนสมาคมการคา้และหอการคา้ กรมพัฒนาธรุกจิ
การคา้ ชัน้ 4 ถนนนนทบรุ ีจังหวดันนทบรุ ี/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 2.45 ชัว่โมง 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจพจิารณาค าขอ สรุปขอ้เท็จจรงิ ขอ้กฎหมาย ท าความเห็น

140 นาท ี ส านักงานพาณชิย์
จังหวดัเชยีงใหม่ 
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ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

เสนอนายทะเบยีน 

(หมายเหต:ุ -)  
 

2) การพจิารณา 

นายทะเบยีนพจิารณาสัง่การ 
(หมายเหต:ุ -)  

20 นาท ี ส านักงานพาณชิย์

จังหวดัเชยีงใหม่ 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

นายทะเบยีนรับจดทะเบยีนตัง้สมาคมการคา้/หอการคา้  รับช าระ
คา่ธรรมเนยีม และออกใบอนุญาตใหแ้กผู่ข้ออนุญาต 

(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี ส านักงานพาณชิย์

จังหวดัเชยีงใหม่ 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

ค าขออนุญาต (แบบ ส.ห.1) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

2) 
 

รายการขออนุญาตและจดทะเบยีน (แบบ ส.ห.2) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

3) 

 

หนงัสอืรบัรองความประพฤตขิองผูเ้ร ิม่กอ่การจดัต ัง้ (แบบ ส.ห.3) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

4) 
 

ขอ้บงัคบั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 

 

หลกัฐานการเป็นผูป้ระกอบวสิาหกจิของผูเ้ร ิม่กอ่การจดัต ัง้ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

หนงัสอืแสดงสทิธกิารใชส้ถานทีต่ ัง้ส านกังาน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

7) 

 

แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้โดยสงัเขปพรอ้มรูปถา่ย 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

หนงัสอืมอบอ านาจ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีมอบอ านาจใหเ้ป็นผูม้ารับใบอนุญาต /  ตดิอากร

แสตมป์ 10 บาท ) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

9) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีผูเ้ริม่กอ่การจัดตัง้มสีญัชาตไิทย) 

กรมการปกครอง 

10) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

กรมการปกครอง 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

หมายเหต ุ- 

11) 
 

หนงัสอืเดนิทาง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีผูเ้ริม่กอ่การจัดตัง้เป็นคนตา่งดา้ว) 

กรมการกงสลุ 

12) 

 

ใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งดา้ว 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(กรณีใชแ้ทนหนังสอืเดนิทาง ) 

ส านักงานตรวจคนเขา้เมอืง (สตม.) 

13) 
 

ใบส าคญัถิน่ทีอ่ยูใ่นราชอาณาจกัร หรอืหลกัฐานการไดร้บัอนุญาต
ใหเ้ขา้มาในราชอาณาจกัรเป็นการช ัว่คราวตามกฎหมายวา่ดว้ยคน

เขา้เมอืง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(กรณีใชใ้บส าคัญประจ าตัวคนตา่งดา้วแทนหนังสอืเดนิทาง) 

- 

14) 

 

ใบอนุญาตท างาน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีใชห้ลกัฐานการไดรั้บอนุญาตใหเ้ขา้มาในราชอาณาจักร

เป็นการชัว่คราวแทนใบส าคญัถิน่ทีอ่ยูใ่นราชอาณาจักร) 

กรมการจัดหางาน 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ใบอนุญาตสมาคมการคา้ 

(หมายเหต:ุ (ตอ่ฉบบั))  
 คา่ธรรมเนยีม 400 บาท 

  

 

2) ใบอนุญาตหอการคา้ 

(หมายเหต:ุ (ตอ่ฉบบั))  
 คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 

  

 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) โทรศพัท ์: Call Center 1570 
(หมายเหต:ุ -)  

2) เว็บไซต ์: www.dbd.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 



ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ตวัอยา่งการจัดตัง้สมาคมการคา้ 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ตวัอยา่งการร่างขอ้บงัคับสมาคมการคา้ 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ตวัอยา่งการจัดตัง้หอการคา้ 

(หมายเหต:ุ -)  
4) ตวัอยา่งร่างขอ้บงัคบัหอการคา้ 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 23/03/2561 

http://www.info.go.th/


คูม่อืส าหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนแกไ้ขกรรมการ และ / หรอื อ านาจกรรมการ ของบรษิทั

จ ากดั 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ส านักงานพาณชิยจั์งหวดัเชยีงใหม่ กระทรวงพาณชิย ์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ในกรณีทีก่รรมการของบรษัิทตอ้งการออกจากต าแหน่งกรรมการและบรษัิทไดแ้ตง่ตัง้กรรมการใหมแ่ทนพรอ้มทัง้ประสงคจ์ะ

แกไ้ขอ านาจกรรมการผูม้อี านาจลงนามกระท าการแทนบรษัิทนัน้ บรษัิทจะตอ้งจัดประชมุผูถ้อืหุน้หรอืประชมุคณะกรรมการของ

บรษัิทแลว้แตก่รณี เพือ่มมีตใิหก้รรมการออกจากต าแหน่งและแตง่ตัง้กรรมการใหมแ่ทนคนทีล่าออกพรอ้มทัง้มมีตใิหแ้กไ้ข

อ านาจกรรมการใหส้อดคลอ้งกับการเปลีย่นแปลงกรรมการดว้ย 

 

ขัน้ตอนการด าเนนิการแกไ้ขเปลีย่นแปลงกรรมการและ / หรอื อ านาจกรรมการ จะตอ้งด าเนนิการ ดงันี้ 

 

1.การแกไ้ขเปลีย่นแปลงกรรมการ 

 

1.1 การแตง่ตัง้กรรมการ 

 

(1) แตง่ตัง้โดยมตทิีป่ระชมุผูถ้อืหุน้ 

 

(2) แตง่ตัง้โดยมตคิณะกรรมการแทนกรรมการทีพ่น้จากต าแหน่งกอ่นครบก าหนดวาระ กรรมการทีไ่ดรั้บการแตง่ตัง้ใหมจ่ะมวีาระ

เทา่กับกรรมการเดมิทีอ่อกไป 

 

กรณีทีจ่ะแตง่ตัง้กรรมการใหมเ่พิม่เตมิจากจ านวนกรรมการทีม่อียูเ่ดมิ จะตอ้งใหท้ีป่ระชมุผูถ้อืหุน้เทา่นัน้มมีตแิตง่ตัง้กรรมการใหม่ 

 

1.2 กรรมการพน้จากต าแหน่งดว้ยเหต ุดงัตอ่ไปนี ้ 

 

(1) ครบก าหนดวาระ ในการประชมุสามัญประจ าปีแตล่ะปี กรรมการจะตอ้งออกจากต าแหน่งจ านวนหนึง่ในสาม (โดย 2 ปีแรก 

หลงัจากตัง้บรษัิทถา้มไิดม้กีารตกลงกนัไวเ้ป็นอยา่งอืน่ ใหใ้ชว้ธิกีารจับสลากออก สว่นปีถัดไป (ปีที ่3) ใหก้รรมการทีอ่ยูน่าน

ทีส่ดุออกจากต าแหน่ง) และแตง่ตัง้กรรมการใหมแ่ทนกรรมการทีอ่อกจากต าแหน่ง กรรมการทีอ่อกจากต าแหน่งจะถูกแตง่ตัง้

กลบัเขา้มาเป็นกรรมการของบรษัิทอกีก็ได ้

 

(2) ทีป่ระชมุผูถ้อืหุน้มมีตถิอดถอนจากต าแหน่งกอ่นครบวาระ (ป.พ.พ.มาตรา 1151) และมมีตแิตง่ตัง้กรรมการใหมแ่ทน 

 

***การปลดกรรมการออกจากต าแหน่งจะตอ้งอาศยัมตทิีป่ระชมุผูถ้อืหุน้เทา่นัน้*** 

 

(3) ออกจากต าแหน่งกรรมการโดยมหีนังสอืลาออกถงึบรษัิท (ป.พ.พ. มาตรา 1153/1) 

 

(4) ตาย 

 

(5) ลม้ละลาย หรอืตกเป็นผูไ้รค้วามสามารถ (ป.พ.พ. มาตรา 1154) 

 

2.การแกไ้ขเปลีย่นแปลงอ านาจกรรมการ 

 

ในการแกไ้ขเปลีย่นแปลงกรรมการ บางครัง้ก็จะเป็นการแกไ้ขเปลีย่นแปลงกรรมการผูม้อี านาจกระท าการแทนบรษัิท ซึง่จะตอ้งมี

การแกไ้ขอ านาจกรรมการใหส้อดคลอ้งกบักรรมการดว้ย หรอืบางครัง้ไมม่กีารแกไ้ขเปลีย่นแปลงกรรมการแตบ่รษัิทประสงคจ์ะ

แกไ้ขอ านาจกรรมการเพือ่ใหก้ารบรหิารงานคลอ่งตัว หรอืรัดกมุมากยิง่ขึน้ก็ด าเนนิการแกไ้ขอ านาจกรรมการเพยีงอยา่งเดยีวก็ได ้

 

การแกไ้ขอ านาจกรรมการนัน้จะตอ้งอาศยัมตทิีป่ระชมุผูถ้อืหุน้เทา่นัน้จงึจะแกไ้ขเปลีย่นแปลงได ้เวน้แต ่ขอ้บงัคับของบรษัิท

ก าหนดใหท้ีป่ระชมุคณะกรรมการมอี านาจลงมตแิกไ้ขเปลีย่นแปลงอ านาจกรรมการไดก็้ใหใ้ชม้ตทิีป่ระชมุคณะกรรมการแกไ้ข

เปลีย่นแปลงอ านาจกรรมการโดยไมต่อ้งจัดประชมุผูถ้อืหุน้ได ้
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หลกัเกณฑใ์นการยืน่ขอจดทะเบยีน 

1. การกรอกขอ้ความในแบบพมิพค์ าขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบค าขอทีใ่ชใ้นการจดทะเบยีนใหพ้มิพด์ว้ยเครือ่งพมิพด์ดี 

หรอืเครือ่งคอมพวิเตอร ์โดยผูข้อจดทะเบยีนตอ้งลงลายมอืชือ่ทกุหนา้ 

 

2. การลงลายมอืชือ่ในค าขอจดทะเบยีน กรมการผูม้อี านาจตามทีจ่ดทะเบยีนไวเ้ดมิ เป็นผูล้งชือ่ในค าขอจดทะเบยีนกระท าได ้

ตามวธิ ีดงันี้ 

  (1) การลงลายมอืชือ่ในค าขอจดทะเบยีนในราชอาณาจักร ผูข้อจดทะเบยีนจะตอ้งลงลายมอืชือ่ตอ่หนา้บคุคลดงัตอ่ไปนี้ 

    (1.1) นายทะเบยีน โดยตอ้งแสดงบตัรประจ าตัวตอ่นายทะเบยีนเพือ่ตรวจสอบ 

    (1.2) พนักงานฝ่ายปกครอง ต ารวจชัน้ผูใ้หญซ่ึง่ประจ าอยูใ่นทอ้งทีท่ีผู่ข้อจดทะเบยีนมภีมูลิ าเนาอยู ่สามัญสมาชกิหรอืสมาชกิ

วสิามัญแหง่เนตบิณัฑติยสภา ผูส้อบบญัชรัีบอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีบญัช ีหรอืบคุคลทีก่ าหนดไวต้ามประกาศ

ส านักงานทะเบยีนหุน้สว่นบรษัิทกลาง เรือ่ง ก าหนดบคุคลทีผู่ข้อจดทะเบยีนหา้งหุน้สว่นและบรษัิทจ ากัดจะลงลายมอืชือ่ตอ่หนา้

ได ้(ฉบบัที ่2) (ฉบบัที ่3) และ (ฉบับที ่4) 

  (2) การลงลายมอืชือ่ในค าขอจดทะเบยีนในตา่งประเทศ ผูข้อจดทะเบยีนจะตอ้งลงลายมอืชือ่ตอ่หนา้บคุคลดงัตอ่ไปนี้ 

    (2.1) เจา้หนา้ทีผู่ม้อี านาจของสถานทตูไทยหรอืสถานกงสลุไทย หรอืหัวหนา้ส านักงานสงักดักระทรวงพาณชิยซ์ึง่รับผดิชอบ

การด าเนนิงาน ณ ประเทศนัน้ หรอืเจา้หนา้ทีผู่ไ้ดรั้บมอบหมายใหท้ าการแทนบคุคลดงักลา่ว หรอื 

    (2.2) บคุคลซึง่สามารถใหก้ารรับรองทีส่มบรูณ์ตามแบบของกฎหมายแหง่ประเทศนัน้ 

    (2.3) บคุคลทีค่วรเชือ่ถอืไดส้องคนมาลงลายมอืชือ่รับรองตอ่หนา้นายทะเบยีนวา่เป็นลายมอืชือ่ผูนั้น้จรงิ 

3. การยืน่จดทะเบยีนแกไ้ขเปลีย่นแปลงกรรมการจะตอ้งยืน่ตอ่นายทะเบยีนภายใน 14 วนั นับแตว่นัทีม่กีารเปลีย่นแปลงกรรมการ 

 

4.การยืน่ขอจดทะเบยีนท าได ้2 วธิ ีคอื 

  4.1ยืน่ค าขอจดทะเบยีนพรอ้มเอกสารประกอบตอ่นายทะเบยีน โดยกรรมการจะไปยื่นขอจดทะเบยีนดว้ยตนเอง หรอืมอบอ านาจ

ใหผู้อ้ ืน่ไปด าเนนิการแทนก็ได ้

 

    (1) กรณีส านักงานแหง่ใหญต่ัง้อยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร ยืน่จดทะเบยีนไดท้ี ่สว่นจดทะเบยีนธรุกจิกลางกรมพัฒนาธรุกจิ

การคา้ ชัน้ 4 ถนนนนทบรุ ี1 จังหวดันนทบรุ ีหรอืส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้ทัง้ 6 เขต 

 

    (2) กรณีส านักงานแหง่ใหญต่ัง้อยูจั่งหวดัอืน่ ยืน่จดทะเบยีนไดท้ีส่ านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้จังหวดัทีบ่รษัิทมสี านักงานแหง่

ใหญต่ัง้อยู่ 

 

  4.2 ยืน่ค าขอจดทะเบยีนทางอนิเทอรเ์น็ตเพือ่ใหน้ายทะเบยีนตรวจพจิารณาค าขอจดทะเบยีนกอ่น และเมือ่ผ่านการตรวจและ

ตอบรับวา่ค าขอจดทะเบยีนถกูตอ้งแลว้ใหผู้ข้อ จดทะเบยีนสัง่พมิพ ์(print out) เอกสารค าขอจดทะเบยีนดงักลา่วใหผู้ท้ี่

เกีย่วขอ้ง ลงลายมอืชือ่และประทับตราส าคัญของบรษัิท (ถา้ม)ี หลงัจากนัน้ก็น าไปยืน่ขอจดทะเบยีนทีส่ านักงานทะเบยีนหุน้สว่น

บรษัิทหรอืสง่ทางไปรษณีย ์(ค าขอจดทะเบยีนทางอนิเทอรเ์น็ตจะอยูใ่นระบบ 2 เดอืน นับแตว่นัทีย่ืน่ค าขอเขา้มาในระบบ) 

 

หมายเหต ุ: ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุห ้

ไมส่ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผู ้

ยืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบันทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่

ค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความ

บกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแหง่ใหญอ่ยูใ่นเขตจังหวดันัน้))  
กลุม่บรกิารทะเบยีนธรุกจิและอ านวยความสะดวกทางการคา้ 
ส านักงานพาณชิยจั์งหวดัเชยีงใหม ่ชัน้ 2 อาคารอ านวยการ ศาลา
กลางจังหวดัเชยีงใหม ่ถ.โชตนา อ.เมอืงเชยีงใหม ่50300 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (ไมม่พัีกเทีย่ง) 



 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2547 5155 โทรสาร : 0 2547 
5155))  
สว่นจดทะเบยีนธรุกจิกลาง (สนามบนิน ้า) กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 
ชัน้ 4 ถนนนนทบรุ ีอ าเภอเมอืง จังหวดันนทบรุ ี11000 (กรณีทีต่ัง้
ส านักงานแหง่ใหญ่อยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2446 8160-1,67,69 โทรสาร : 0 

2446 8191))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 1 (ป่ินเกลา้) อาคารธนาลงกรณ์
ทาวเวอร ์ชัน้ 14 ถนนบรมราชชนน ีแขวงบางบ าหรุ เขตบางพลดั
กรุงเทพฯ 10700 (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแหง่ใหญอ่ยูใ่นเขต
กรุงเทพมหานคร)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2618 3340-41,45 โทรสาร : 0 

2618 3343-4))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 2 (พหลโยธนิ) อาคารเลขที ่
78/13 ถนนพระราม 6 (สีแ่ยกประดพัิทธ)์ เขตพญาไท กรุงเทพฯ 
10400 (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแห่งใหญอ่ยูใ่นเขต
กรุงเทพมหานคร)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2276 7253,55,56,59,66 โทรสาร : 
0 2276 7263))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 3 (รัชดาภเิษก) อาคารปรชีา
คอมเพล็ก (ซ ี2) ชัน้ 3 ถนนรัชดาภเิษก เขตหว้ยขวาง กรุงเทพฯ 
10310 (เยือ้ง สน.สทุธสิาร) (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแหง่ใหญอ่ยูใ่น
เขตกรุงเทพมหานคร)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2234 2951-3 โทรสาร : 0 2266 
5852-3))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 4 (สรุวงศ)์ อาคารวรวทิย ์ชัน้ G 

เลขที ่222 ถนนสรุวงศ ์แขวงสีพ่ระยา เขตบางรัก  กรุงเทพฯ 
10500 (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแห่งใหญอ่ยูใ่นเขต
กรุงเทพมหานคร)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2348 3803-5 โทรสาร : 0 2348 

3806))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 5 (บางนา) อาคารแอมเพลิทาว
เวอร ์ชัน้ 4 ถนนบางนา-ตราด แขวงบางนา  เขตบางนา กรุงเทพฯ 
10260 (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแห่งใหญอ่ยูใ่นเขต
กรุงเทพมหานคร)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2143 7921-2 โทรสาร : 0 2143 

7924))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 6 (ศนูยร์าชการเฉลมิพระเกยีรต ิ
80 พรรษา) อาคารรัฐประศาสนภักด ี(ชัน้ 1) ถนนแจง้วัฒนะ 
แขวงทุง่สองหอ้ง เขตหลักสี ่กรุงเทพฯ 10210 (กรณีทีต่ัง้
ส านักงานแหง่ใหญ่อยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (กรณียืน่ค าขอจดทะเบยีนทางอนิเทอรเ์น็ตที ่
www.dbd.go.th เป็นการยืน่เพือ่ใหน้ายทะเบยีนตรวจพจิารณาค า

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารตลอด 24 
ชัว่โมง 



ขอจดทะเบยีนกอ่นเทา่นัน้))  
www.dbd.go.th/เว็บไซทแ์ละชอ่งทางออนไลน์  
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (เฉพาะค าขอจดทะเบยีนทางอนิเทอรเ์น็ตทีน่าย
ทะเบยีนตรวจสอบเรยีบรอ้ยแลว้))  
สว่นจดทะเบยีนธรุกจิกลาง (สนามบนิน ้า) กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 
ชัน้ 4 ถนนนนทบรุ ีอ าเภอเมอืง จังหวดันนทบรุ ี11000 (กรณีทีต่ัง้
ส านักงานแหง่ใหญ่อยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร)/ไปรษณีย ์ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (เฉพาะค าขอจดทะเบยีนทางอนิเทอรเ์น็ตทีน่าย
ทะเบยีนตรวจสอบเรยีบรอ้ยแลว้))  
ส านักงานพาณชิยจั์งหวดั 76 จังหวดั (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแห่ง
ใหญอ่ยูใ่นเขตจังหวัดนัน้)/ไปรษณีย ์ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 1.25 ชัว่โมง 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร / แจง้ผล 
(หมายเหต:ุ -)  

50 นาท ี ส านักงานพาณชิย์

จังหวดัเชยีงใหม่ 
 

2) การพจิารณา 
นายทะเบยีนรับจดทะเบยีนและรับช าระคา่ธรรมเนยีม / เจา้หนา้ที่

บนัทกึขอ้มูลเขา้ระบบ / 

จัดเตรยีมหนังสอืรับรอง / ส าเนาเอกสาร  
(หมายเหต:ุ -)  

25 นาท ี ส านักงานพาณชิย์
จังหวดัเชยีงใหม่ 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม / มอบหนังสอืรับรอง / 
ส าเนาเอกสารใหผู้ย้ืน่ค าขอ 

 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักงานพาณชิย์

จังหวดัเชยีงใหม่ 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

ค าขอจดทะเบยีนบรษิทัจ ากดั (แบบ บอจ.1) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

2) 
 

รายการจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิ (แบบ บอจ.4) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

3) 

 

รายละเอยีดกรรมการ (แบบ ก.) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ใชก้รณีมกีรรมการเขา้ใหม)่ 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

4) 

 

แบบค ารบัรองการจดทะเบยีนบรษิทัจ ากดั 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

5) 

 

หลกัฐานการอนุญาตใหแ้ตง่ต ัง้กรรมการใหมจ่ากรฐัมนตรวีา่การ

กระทรวงการคลงั หรอืธนาคารแหง่ประเทศไทย หรอื

คณะกรรมการก ากบัหลกัทรพัยแ์ละตลาดหลกัทรพัย ์หรอื

กรมการปกครอง 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ส านกังานคณะกรรมการก ากบัหลกัทรพัยแ์ละตลาดหลกัทรพัย ์

หรอืคณะกรรมการก ากบัและสง่เสรมิการประกอบธุรกจิประกนัภยั 
แลว้แตก่รณี 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ใชก้รณีแตง่ตัง้กรรมการใหมข่องบรษัิททีป่ระกอบธรุกจิ
เงนิทนุ หรอืหลกัทรัพย ์หรอืเครดติฟองซเิอร ์หรอืธนาคารพาณชิย ์หรอื

ประกนัภัย หรอืนายหนา้ประกนัภัย) 

6) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ส าเนาบตัรประจ าตวักรรมการทีล่งชือ่ในค าขอจดทะเบยีน 
และ กรรมการเขา้ใหมท่กุคน 

***กรณีบรษัิทมวีัตถปุระสงคป์ระกอบกจิการตวัแทนจ าหน่ายสลากกนิ
แบง่รัฐบาล ใหแ้สดงบตัรประจ าตวั ของผูข้อจดทะเบยีน  กรรมการ  ผูถ้อื

หุน้ทกุคน และผูรั้บมอบอ านาจ (ถา้ม)ี***) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

ใบมรณบตัร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ใชก้รณีกรรมการถงึแกก่รรม) 

กรมการปกครอง 

8) 

 

ค าส ัง่ศาลใหล้ม้ละลาย 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ใชก้รณีพืน้ฟกูจิการ) 

กรมบงัคับคด ี

9) 
 

หลกัฐานการเป็นผูร้บัรองลายมอืชือ่ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ใชก้รณีผูข้อจดทะเบยีนไม่ไดม้ายืน่ค าขอดว้ยตนเอง) 

- 

10) 

 

หนงัสอืมอบอ านาจ (ตดิอากรแสตมป์ 10 บาท) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ใชก้รณีผูข้อจดทะเบยีนไม่ไดม้ายืน่ค าขอดว้ยตนเอง) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

11) 
 

หลกัฐานการช าระคา่ธรรมเนยีม 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีสง่ค าขอจดทะเบยีนทางอนิเทอรเ์น็ตทีน่ายทะเบยีน

ตรวจสอบเรยีบรอ้ยแลว้มาทางไปรษณีย)์ 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) กรรมการออกจากต าแหนง่ (ไมว่า่กีค่น) 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 400 บาท 
  

 

2) กรรมการเขา้ใหม ่คนละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 400 บาท 
  

 

3) อ านาจกรรมการ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 400 บาท 
  

 

4) หนงัสอืรบัรอง      ฉบบัละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 
  



ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

 

5) รบัรองส าเนาเอกสาร     หนา้ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 
  

 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) โทรศพัท ์: Call Center 1570 
(หมายเหต:ุ -)  

2) เว็บไซต ์: www.dbd.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 

1.ในกรณีมเีหตผุลสมควร การพจิารณาค าขอจดทะเบยีนนายทะเบยีนอาจตรวจสอบขอ้เท็จจรงิหรอืใหจั้ดสง่เอกสารหลกัฐาน

เพิม่เตมิไดโ้ดยไมต่อ้งผูกพันเฉพาะอยู่กบัค าขอจดทะเบยีนหรอืพยานหลักฐานทีผู่ข้อจดทะเบยีนหรอืผูท้ีเ่กีย่วขอ้งยืน่เป็น
หลกัฐานเทา่นัน้ ซึง่การด าเนนิการดงักลา่วขา้งตน้ จะตอ้งไดรั้บอนุญาตเป็นลายลกัษณ์อักษรจากพาณชิยจ์ังหวดั ผูอ้ านวยการ

สว่นจดทะเบยีนธรุกจิกลาง ผูอ้ านวยการส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต แลว้แตก่รณี และใหผู้อ้นุญาตรายงานตามแบบรายงาน
ทีก่ าหนดแนบทา้ยระเบยีบใหน้ายทะเบยีนกลางหรอืผูท้ีน่ายทะเบยีนกลางมอบหมายทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัอนุญาต (ตาม

ระเบยีบฯ ขอ้ 11) 
2. กรณีมกีารโตแ้ยง้คดัคา้นการจดทะเบยีนขัน้ตอนและระยะเวลาด าเนนิการเพิม่จาก 1.25 ชัว่โมงเป็น 37 วนัเนือ่งจากจะตอ้ง

ปฏบิตัติามขัน้ตอนและพจิารณาเอกสารหลักฐานทีไ่ดรั้บเพิม่เตมิทัง้นีก้ารนับระยะเวลาเริม่นับเมือ่ไดรั้บเอกสารหรอื

พยานหลกัฐาน ทีเ่กีย่วขอ้งครบถว้น 
 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 04/11/2559 

http://www.info.go.th/


คูม่อืส าหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนแกไ้ขขอ้บงัคบับรษิทัจ ากดั 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ส านักงานพาณชิยจั์งหวดัเชยีงใหม่ กระทรวงพาณชิย ์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ขัน้ตอนการจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคับ มดีงันี้ 

 

1.จัดใหม้กีารประชมุผูถ้อืหุน้เพือ่มมีตพิเิศษ โดยสง่ค าบอกกลา่วนัดประชมุผูถ้อืหุน้ทางไปรษณียต์อบรับ และลงโฆษณาใน

หนังสอืพมิพแ์หง่ทอ้งทีอ่ยา่งนอ้ยหนึง่คราวกอ่นวนัประชมุไมน่อ้ยกวา่ 14 วนั หรอืตามทีก่ าหนดไวใ้นขอ้บงัคับของบรษัิทและให ้

ระบวุาระการประชมุเรือ่งแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคับของบรษัิททีต่อ้งการจะแกไ้ขใหค้รบถว้น 

 

การนับระยะเวลาบอกกลา่วนัดประชมุใหญผู่ถ้อืหุน้ ใหเ้ริม่นับตัง้แตว่นัถัดจากวนัทีส่ง่ค าบอกกลา่วทางไปรษณียต์อบรับหรอืวนัที่

ลงพมิพโ์ฆษณาในหนังสอืพมิพซ์ึง่เป็นวนัทีด่ าเนนิการหลงัสดุเป็นวนัแรกแหง่ระยะเวลา และการประชมุจะมขีึน้ไดใ้นวนัถัดจากวนั

สิน้สดุแหง่ก าหนดระยะเวลานัน้ 

 

2.ในการลงมตใิหแ้กไ้ขขอ้บงัคับของบรษัิท ตอ้งลงมตดิว้ยคะแนนเสยีงขา้งมากไมต่ า่กวา่สามในสีข่องจ านวนเสยีงทัง้หมดของผู ้

ถอืหุน้ทีม่าประชมุและมสีทิธอิอกเสยีงลงคะแนน 

 

3.จัดท าค าขอจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคับ    

 

หลกัเกณฑใ์นการยืน่ขอจดทะเบยีน 

1. การกรอกขอ้ความในแบบพมิพค์ าขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบค าขอทีใ่ชใ้นการจดทะเบยีนใหพ้มิพด์ว้ยเครือ่งพมิพด์ดี 

หรอืเครือ่งคอมพวิเตอร ์โดยผูข้อจดทะเบยีนตอ้งลงลายมอืชือ่ทกุหนา้ 

 

2. การลงลายมอืชือ่ในค าขอจดทะเบยีน กรรมการผูม้อี านาจตามทีจ่ดทะเบยีนไวเ้ดมิ เป็นผูล้งชือ่ในค าขอจดทะเบยีนกระท าได ้

ตามวธิ ีดงันี้ 

  (1) การลงลายมอืชือ่ในค าขอจดทะเบยีนในราชอาณาจักร ผูข้อจดทะเบยีนจะตอ้งลงลายมอืชือ่ตอ่หนา้บคุคลดงัตอ่ไปนี้ 

    (1.1) นายทะเบยีน โดยตอ้งแสดงบตัรประจ าตัวตอ่นายทะเบยีนเพือ่ตรวจสอบ 

    (1.2) พนักงานฝ่ายปกครอง ต ารวจชัน้ผูใ้หญซ่ึง่ประจ าอยูใ่นทอ้งทีท่ีผู่ข้อจดทะเบยีนมภีมูลิ าเนาอยู ่สามัญสมาชกิหรอืสมาชกิ

วสิามัญแหง่เนตบิณัฑติยสภา ผูส้อบบญัชรัีบอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีบญัช ีหรอืบคุคลทีก่ าหนดไวต้ามประกาศ

ส านักงานทะเบยีนหุน้สว่นบรษัิทกลาง เรือ่ง ก าหนดบคุคลทีผู่ข้อจดทะเบยีนหา้งหุน้สว่นและบรษัิทจ ากัดจะลงลายมอืชือ่ตอ่หนา้

ได ้(ฉบบัที ่2) (ฉบบัที ่3) และ (ฉบับที ่4) 

 (2) การลงลายมอืชือ่ในค าขอจดทะเบยีนในตา่งประเทศ ผูข้อจดทะเบยีนจะตอ้งลงลายมอืชือ่ตอ่หนา้บคุคลดงัตอ่ไปนี้ 

   (2.1) เจา้หนา้ทีผู่ม้อี านาจของสถานทตูไทยหรอืสถานกงสลุไทย หรอืหัวหนา้ส านักงานสงักดักระทรวงพาณชิยซ์ึง่รับผดิชอบ

การด าเนนิงาน ณ ประเทศนัน้ หรอืเจา้หนา้ทีผู่ไ้ดรั้บมอบหมายใหท้ าการแทนบคุคลดงักลา่ว หรอื 

   (2.2) บคุคลซึง่สามารถใหก้ารรับรองทีส่มบรูณ์ตามแบบของกฎหมายแหง่ประเทศนัน้ 

   (2.3) บคุคลทีค่วรเชือ่ถอืไดส้องคนมาลงลายมอืชือ่รับรองตอ่หนา้นายทะเบยีนวา่เป็นลายมอืชือ่ผูนั้น้จรงิ 

 

3. การจดทะเบยีนแกไ้ขขอ้บงัคบัตอ้งยืน่จดทะเบยีนตอ่นายทะเบยีนภายใน 14 วนั นับแตว่นัทีม่มีตพิเิศษใหแ้กไ้ขขอ้บงัคับ 

 

4. การยืน่ขอจดทะเบยีนท าได ้2 วธิ ีคอื 

 4.1 ยืน่ค าขอจดทะเบยีนพรอ้มเอกสารประกอบตอ่นายทะเบยีน โดยกรรมการจะไปยืน่ขอจดทะเบยีนดว้ยตนเอง หรอืมอบอ านาจ

ใหผู้อ้ ืน่ไปด าเนนิการแทนก็ได ้

 

    (1) กรณีส านักงานแหง่ใหญต่ัง้อยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร ยืน่จดทะเบยีนไดท้ี ่สว่นจดทะเบยีนธรุกจิกลาง กรมพัฒนาธุรกจิ

การคา้ ชัน้ 4 ถนนนนทบรุ ี1 จังหวดันนทบรุ ีหรอืส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้ทัง้ 6 เขต 

    (2) กรณีส านักงานแหง่ใหญต่ัง้อยูจั่งหวดัอืน่ ยืน่จดทะเบยีนไดท้ีส่ านักงานพาณิชยจั์งหวดัทีบ่รษัิทมสี านักงานแหง่ใหญต่ัง้อยู่ 

 

 4.2 ยืน่ค าขอจดทะเบยีนทางอนิเทอรเ์น็ตเพือ่ใหน้ายทะเบยีนตรวจพจิารณาค าขอจดทะเบยีนกอ่น และเมือ่ผ่านการตรวจและ

ตอบรับวา่ค าขอจดทะเบยีนถกูตอ้งแลว้ใหผู้ข้อ จดทะเบยีนสัง่พมิพ ์(print out) เอกสารค าขอจดทะเบยีนดงักลา่วใหผู้ท้ี่
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เกีย่วขอ้ง ลงลายมอืชือ่และประทับตราส าคัญของบรษัิท (ถา้ม)ี หลงัจากนัน้ก็น าไปยืน่ขอจดทะเบยีนทีส่ านักงานทะเบยีนหุน้สว่น

บรษัิทหรอืสง่ทางไปรษณีย ์(ค าขอจดทะเบยีนทางอนิเทอรเ์น็ตจะอยูใ่นระบบ 2 เดอืน นับแตว่นัทีย่ืน่ค าขอเขา้มาในระบบ) 

 

หมายเหต ุ: ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุห ้

ไมส่ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผู ้

ยืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบันทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่

ค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความ

บกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแหง่ใหญอ่ยูใ่นเขตจังหวดันัน้))  
กลุม่บรกิารทะเบยีนธรุกจิและอ านวยความสะดวกทางการคา้ 
ส านักงานพาณชิยจั์งหวดัเชยีงใหม ่ชัน้ 2 อาคารอ านวยการ ศาลา
กลางจังหวดัเชยีงใหม ่ถ.โชตนา อ.เมอืงเชยีงใหม ่50300 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (ไมม่พัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2547 5155 โทรสาร : 0 2547 

5155))  
สว่นจดทะเบยีนธรุกจิกลาง (สนามบนิน ้า) กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 
ชัน้ 4 ถนนนนทบรุ ีอ าเภอเมอืง จังหวดันนทบรุ ี11000 (กรณีทีต่ัง้
ส านักงานแหง่ใหญ่อยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2446 8160-1,67,69 โทรสาร : 0 
2446 8191))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 1 (ป่ินเกลา้) อาคารธนาลงกรณ์ 
ทาวเวอร ์ชัน้ 14 ถนนบรมราชชนน ีแขวงบางบ าหรุ เขตบางพลดั 
กรุงเทพฯ  10700 (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแหง่ใหญอ่ยูใ่นเขต
กรุงเทพมหานคร)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2618 3340-41,45 โทรสาร : 0 
2618 3343-4))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 2 (พหลโยธนิ) อาคารเลขที ่
78/13 ถนนพระราม 6 (สีแ่ยกประดพัิทธ)์ เขตพญาไท กรุงเทพฯ 
10400 (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแห่งใหญอ่ยูใ่นเขต
กรุงเทพมหานคร)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2276 7253,55,56,59,66 โทรสาร : 
0 2276 7263))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 3 (รัชดาภเิษก) อาคารปรชีา
คอมเพล็ก(ซ ี2) ชัน้ 3 ถนนรัชดาภเิษก เขตหว้ยขวาง กรุงเทพฯ 
10310 (เยือ้ง สน.สทุธสิาร) (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแหง่ใหญอ่ยูใ่น
เขตกรุงเทพมหานคร)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2234 2951-3 โทรสาร : 0 2266 

5852-3))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 4 (สรุวงศ)์ อาคารวรวทิย ์ชัน้ G 
เลขที ่222 ถนนสรุวงศ ์แขวงสีพ่ระยา เขตบางรัก  กรุงเทพฯ 
10500 (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแห่งใหญอ่ยูใ่นเขต

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 



กรุงเทพมหานคร)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2348 3803-5 โทรสาร : 0 2348 
3806))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 5 (บางนา) อาคารแอมเพลิทาว
เวอร ์ชัน้ 4 ถนนบางนา-ตราด แขวงบางนา  เขตบางนา กรุงเทพฯ 
10260  (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแหง่ใหญอ่ยูใ่นเขต
กรุงเทพมหานคร)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2143 7921-2 โทรสาร : 0 2143 
7924))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 6 (ศนูยร์าชการเฉลมิพระเกยีรต ิ
80 พรรษา) อาคารรัฐประศาสนภักด ี(ชัน้ 1) ถนนแจง้วัฒนะ 
แขวงทุง่สองหอ้ง เขตหลักสี ่กรุงเทพฯ 10210 (กรณีทีต่ัง้
ส านักงานแหง่ใหญ่อยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (กรณียืน่ค าขอจดทะเบยีนทางอนิเทอรเ์น็ตที ่
www.dbd.go.th เป็นการยืน่เพือ่ใหน้ายทะเบยีนตรวจพจิารณาค า
ขอจดทะเบยีนกอ่นเทา่นัน้))  
www.dbd.go.th/เว็บไซทแ์ละชอ่งทางออนไลน์  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารตลอด 24 

ชัว่โมง 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (เฉพาะค าขอจดทะเบยีนทางอนิเทอรเ์น็ตทีน่าย
ทะเบยีนตรวจสอบเรยีบรอ้ยแลว้))  
สว่นจดทะเบยีนธรุกจิกลาง (สนามบนิน ้า) กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 
ชัน้ 4 ถนนนนทบรุ ีอ าเภอเมอืง จังหวดันนทบรุ ี11000 (กรณีทีต่ัง้
ส านักงานแหง่ใหญ่อยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร)/ไปรษณีย ์ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (เฉพาะค าขอจดทะเบยีนทางอนิเทอรเ์น็ตทีน่าย
ทะเบยีนตรวจสอบเรยีบรอ้ยแลว้))  
ส านักงานพาณชิยจั์งหวดั 76 จังหวดั (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแห่ง
ใหญอ่ยูใ่นเขตจังหวัดนัน้)/ไปรษณีย ์ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 1.25 ชัว่โมง 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร / แจง้ผล 

(หมายเหต:ุ -)  

50 นาท ี ส านักงานพาณชิย์
จังหวดัเชยีงใหม่ 

 

2) การพจิารณา 
นายทะเบยีนรับจดทะเบยีนและช าระคา่ธรรมเนยีม / เจา้หนา้ที่

บนัทกึขอ้มูลเขา้ระบบ / 
จัดเตรยีมส าเนาเอกสาร  

(หมายเหต:ุ -)  

25 นาท ี ส านักงานพาณชิย์
จังหวดัเชยีงใหม่ 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม / มอบหนังสอืรับรอง / 

ส าเนาเอกสารใหผู้ย้ืน่ค าขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักงานพาณชิย์
จังหวดัเชยีงใหม่ 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) ค าขอจดทะเบยีนบรษิทัจ ากดั (แบบ บอจ.1) กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

 ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

2) 
 

รายการจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิ และ/หรอื มตพิเิศษ (แบบ 
บอจ.4) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

3) 

 

แบบค ารบัรองการจดทะเบยีนบรษิทัจ ากดั 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

4) 

 

ขอ้บงัคบัใหมห่รอืขอ้บงัคบัฉบบัแกไ้ขเพิม่เตมิ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ตดิอากรแสตมป์ 50 บาท) 

- 

5) 

 

หลกัฐานการใหค้วามเห็นชอบจากส านกังานคณะกรรมการก ากบั

และสง่เสรมิการประกอบธุรกจิประกนัภยั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ใชเ้ฉพาะบรษัิททีป่ระกอบธรุกจิประกนัภัย) 

- 

6) 

 

หนงัสอืขอเปลีย่นรอบปีบญัช ีซึง่ระบุงวดปีบญัชทีีจ่ะเร ิม่เปลีย่นตอ่

สารวตัรใหญบ่ญัชหีรอืสารวตัรบญัช ี
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีเปลีย่นรอบปีบญัชเีป็นรอบปีปกต ิ(1 มกราคม สิน้สดุ 

31 ธันวาคม)) 

- 

7) 
 

หนงัสอือนุญาตใหเ้ปลีย่นรอบปีบญัช ีจากกรมสรรพากร หรอื
ธนาคารแหง่ประเทศไทย แลว้แตก่รณี 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(กรณีเปลีย่นรอบปีบญัชเีป็นรอบปีไม่ปกต)ิ 

- 

8) 
 

หนงัสอืยนืยนัวา่ต ัง้แตจ่ดทะเบยีนจดัต ัง้บรษิทั ยงัไมเ่คยด าเนนิการ
ปิดบญัชเีพือ่จดัท างบดลุ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีทีบ่รษัิทไมเ่คยด าเนนิการปิดรอบปีบญัชเีพือ่จัดท างบ

ดลุ ) 

- 

9) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ของกรรมการทีล่งชือ่ในค าขอจดทะเบยีน) 

กรมการปกครอง 

10) 

 

หลกัฐานการเป็นผูร้บัรองลายมอืชือ่ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ใชก้รณีผูข้อจดทะเบยีนไม่ไดม้ายืน่ค าขอดว้ยตนเอง) 

- 

11) 
 

หนงัสอืมอบอ านาจ (ตดิอากรแสตมป์ 10 บาท) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ใชก้รณีผูข้อจดทะเบยีนไม่ไดม้ายืน่ค าขอดว้ยตนเอง) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

12) 

 

หลกัฐานการช าระคา่ธรรมเนยีม 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

- 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(กรณีสง่ค าขอจดทะเบยีนทางอนิเทอรเ์น็ตทีน่ายทะเบยีน
ตรวจสอบเรยีบรอ้ยแลว้มาทางไปรษณีย)์ 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) การจดทะเบยีนขอ้บงัคบั 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 400 บาท 
  

 

2) หนงัสอืรบัรอง      ฉบบัละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 
  

 

3) รบัรองส าเนาเอกสารค าขอจดทะเบยีน   ห น

าละ  

(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 
  

 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) โทรศพัท ์: Call Center 1570 
(หมายเหต:ุ -)  

2) เว็บไซต ์: www.dbd.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ขอ้บงัคับ 

(หมายเหต:ุ (ใชก้รณีแกไ้ขขอ้บงัคบัทัง้ฉบับเป็นแบบพมิพข์องกรมพัฒนาธรุกจิการคา้))  
 

หมายเหตุ 

1.ในกรณีมเีหตผุลสมควร การพจิารณาค าขอจดทะเบยีนนายทะเบยีนอาจตรวจสอบขอ้เท็จจรงิหรอืใหจั้ดสง่เอกสารหลกัฐาน

เพิม่เตมิไดโ้ดยไมต่อ้งผูกพันเฉพาะอยู่กบัค าขอจดทะเบยีนหรอืพยานหลักฐานทีผู่ข้อจดทะเบยีนหรอืผูท้ีเ่กีย่วขอ้งยืน่เป็น
หลกัฐานเทา่นัน้ ซึง่การด าเนนิการดงักลา่วขา้งตน้ จะตอ้งไดรั้บอนุญาตเป็นลายลกัษณ์อักษรจากพาณชิยจ์ังหวดั ผูอ้ านวยการ

สว่นจดทะเบยีนธรุกจิกลาง ผูอ้ านวยการส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต แลว้แตก่รณี และใหผู้อ้นุญาตรายงานตามแบบรายงาน

ทีก่ าหนดแนบทา้ยระเบยีบใหน้ายทะเบยีนกลางหรอืผูท้ีน่ายทะเบยีนกลางมอบหมายทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัอนุญาต (ตาม
ระเบยีบฯ ขอ้ 11) 

2. กรณีมกีารโตแ้ยง้คดัคา้นการจดทะเบยีนขัน้ตอนและระยะเวลาด าเนนิการเพิม่จาก 1.25ชัว่โมงเป็น 37 วนัเนือ่งจากจะตอ้ง
ปฏบิตัติามขัน้ตอนและพจิารณาเอกสารหลักฐานทีไ่ดรั้บเพิม่เตมิทัง้นีก้ารนับระยะเวลาเริม่นับเมือ่ไดรั้บเอกสารหรอื



พยานหลกัฐาน ทีเ่กีย่วขอ้งครบถว้น 

 
 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 24/11/2559 

http://www.info.go.th/

